1/8/25, 3:32 p.m. Correo: Comedor Arborizadora - Outlook

ﬁ Outlook

REPORTE DE ACTIVIDADES EFECTIVAS DE LA SEMANA DEL 01 AL 12 DE JULIO DEL 2025,
PROYECCION SEMANA DEL 07 AL 12 DE JULIO DEL 2025

Desde Comedor Arborizadora <comedorarborizadora@idipron.gov.co>
Fecha S&b 5/07/2025 8:00AM
Para Maria Luisa Sanchez Lopez <marial.sanchez@idipron.gov.co>

Cordial Saludo

Nos permitimos realizar reporte de actividades programadas para la préxima semana y las ejecutadas en
Comedor Comunitario.

ACTIVIDADES EJECUTADAS

Jenny Guzman

01/07/2025 | REVISION INFORMES DE ACTIVIDADES PERSONAL DEL
COMEDOR

02/07/2025 | EVIDENCIAS DEL MES S

03/07/2025 | IMPLEMENTACION DE IMAGINARIOS S

04/07/2025 | ACOMPANAMIENTO AL SERVICIO S

05/07/2025 | ENVIO ACTUALIZACION FICHA SIRBE, REPORTE DE SI
ACTIVIDADES, CONTROL DE ATENCIONES

Laura Zapata

01/07/2025 SEGUIMIENTO ASISTENCIA S
02/07/2025 EVIDENCIAS DEL MES S
03/07/2025 ACOMPANAMIENTO AL SERVICIO S
04/07/2025 CORRECCION DE EVIDENCIAS E INFORMES. S|
05/07/2025 ENVIO DE EGRESOS Y CONTROL DE ATENCIONES S
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1/8/25, 3:32 p.m.

PROYECCION SEMANA DEL 07 AL 12 DE JULIO DEL 2025

Jenny Guzman

Correo: Comedor Arborizadora - Outlook

Laura Zapata

Cordialmente,

07/07/2025

REVISION INFORMES DE ACTIVIDADES DEL PERSONAL
DEL COMEDOR

08/07/2025

ACOMPANAMIENTO AL SERVICIO

09/07/2025

CARGUE DE INFORME DE IMAGINARIOS REALIZADO

10/07/2025

ORGANIZACION FUID H.S DE EGRESOS

11/07/2025

ACTUALIZACION DE BASE DE EGRESOS

12/07/2025

ENVIO ACTUALIZACION FICHA SIRBE, REPORTE DE
ACTIVIDADES, CONTROL DE ATENCIONES

07/07/2025

SEGUIMIENTO ASISTENCIA

08/07/2025

VISITAS DE SEGUIMIENTO APOYO ALIMENTICIO EN CASA

09/07/2025

ACOMPANAMIENTO AL SERVICIO

10/07/2025

VERIFICACION ROTULACION DE CAJAS Y CARPETAS
COMPLETAS

11/07/2025

SEGUIMIENTOS TELEFONICOS PARA EGRESOS

12/07/2025

ENVIO DE EGRESOS Y CONTROL DE ATENCIONES

Laura Valentina Zapata Gasca - Jenny
Paola Guzman Barreto

PROFESIONALES SOCIALES
CONVENIO 8733/2024 COMEDORES
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1/8/25, 3:32 p.m. Correo: Comedor Arborizadora - Outlook

ﬁ Outlook

REPORTE DE ACTIVIDADES EFECTIVAS DE LA SEMANA DEL 07 AL 12 DE JULIO DEL 2025,
PROYECCION SEMANA DEL 14 AL 19 DE JULIO DEL 2025

Desde Comedor Arborizadora <comedorarborizadora@idipron.gov.co>
Fecha Lun 14/07/2025 10:00 AM

Para Maria Luisa Sanchez Lopez <marial.sanchez@idipron.gov.co>

Cordial Saludo

Nos permitimos realizar reporte de actividades programadas para la préxima semana y las ejecutadas en
Comedor Comunitario.

PROYECCION SEMANA DEL 14 AL 19 DE JULIO DEL 2025

Jenny Guzman

14/07/2025 | INICIO CIERRE DE LECTURAS POR FINALIZACION DEL
CONVENIO

15/07/2025 | TALLER AGRICULTURA

16/07/2025 | TALLER SIMI

17/07/2025 | ORGANIZACION DOCUMENTAL

18/07/2025 | ACOMPANAMIENTO AL SERVICIO

19/07/2025 | ENVIO ACTUALIZACION FICHA SIRBE, REPORTE
DE ACTIVIDADES, CONTROL DE ATENCIONES

Laura Zapata

14/07/2025 SEGUIMIENTO ASISTENCIA

15/07/2025 AGRICULTURA

16/07/2025 TALLER SIMI

17/07/2025 ACOMPANAMIENTO AL SERVICIO

18/07/2025 CORRECCION DE EVIDENCIAS E INFORMES.
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1/8/25, 3:32 p.m.

Correo: Comedor Arborizadora - Outlook

19/07/2025

ENVIO DE EGRESOS Y CONTROL DE ATENCIONES

ACTIVIDADES EJECUTADAS

Jenny Guzman

07/07/2025

REVISION INFORMES DE ACTIVIDADES DEL PERSONAL
DEL COMEDOR

Laura Zapata

08/07/2025 | ACOMPANAMIENTO AL SERVICIO S
09/07/2025 | CARGUE DE INFORME DE IMAGINARIOS REALIZADO S
10/07/2025 | ORGANIZACION FUID H.S DE EGRESOS S
11/07/2025 | ACTUALIZACION DE BASE DE EGRESOS S
12/07/2025 | ENVIO ACTUALIZACION FICHA SIRBE, REPORTE S
DE ACTIVIDADES, CONTROL DE ATENCIONES
07/07/2025 | SEGUIMIENTO ASISTENCIA S
08/07/2025 | VISITAS DE SEGUIMIENTO APOYO ALIMENTICIO EN CASA | SI
09/07/2025 | ACOMPANAMIENTO AL SERVICIO S
10/07/2025 | VERIFICACION ROTULACION DE CAJAS Y CARPETAS S
COMPLETAS
11/07/2025 | SEGUIMIENTOS TELEFONICOS PARA EGRESOS S
12/07/2025 | ENVIO DE EGRESOS Y CONTROL DE ATENCIONES S

Cordialmente,

Laura Valentina Zapata Gasca - Jenny

Paola Guzman Barreto
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1/8/25, 3:32 p.m. Correo: Comedor Arborizadora - Outlook

ﬁ Outlook

REPORTE DE ACTIVIDADES EFECTIVAS DE LA SEMANA DEL 14 AL 19 DE JULIO DEL 2025,
PROYECCION SEMANA DEL 21 AL 26 DE JULIO DEL 2025

Desde Comedor Arborizadora <comedorarborizadora@idipron.gov.co>
Fecha Sab 19/07/2025 8:00 AM
Para Maria Luisa Sanchez Lopez <marial.sanchez@idipron.gov.co>

Cordial Saludo

Nos permitimos realizar reporte de actividades programadas para la préxima semana y las ejecutadas en
Comedor Comunitario.

ACTIVIDADES EJECUTADAS

Jenny Guzman

14/07/2025 | INICIO CIERRE DE LECTURAS POR FINALIZACION DEL
CONVENIO

15/07/2025 | TALLER AGRICULTURA S

16/07/2025 | TALLER SIMI S

17/07/2025 | ORGANIZACION DOCUMENTAL S

18/07/2025 | ACOMPANAMIENTO AL SERVICIO S

19/07/2025 | ENVIO ACTUALIZACION FICHA SIRBE, REPORTE DE S
ACTIVIDADES, CONTROL DE ATENCIONES

Laura Zapata

14/07/2025 SEGUIMIENTO ASISTENCIA

15/07/2025 AGRICULTURA S
16/07/2025 TALLER SIMI S
17/07/2025 ACOMPANAMIENTO AL SERVICIO S
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1/8/25, 3:32 p.m.

Correo: Comedor Arborizadora - Outlook

18/07/2025

CORRECCION DE EVIDENCIAS E INFORMES.

S

19/07/2025

ENVIO DE EGRESOS Y CONTROL DE ATENCIONES

S

PROYECCION SEMANA DEL 21 AL 26 DE JULIO DEL 2025

Jenny Guzman

21/07/2025

CAPACITACION GESTION DOCUMENTAL

22/07/2025

CIERRE HOJAS DE CONTROL CAJASDELA2 A 10

23/07/2025

CIERRE HOJAS DE CONTROL CAJASDELA11A 20

24/07/2025

CIERRE HOJAS DE CONTROL CAJASDELA21 A 29

25/07/2025

IMPRESIONES DISTRITO

26/07/2025

ENVIO ACTUALIZACION FICHA SIRBE, REPORTE DE
ACTIVIDADES, CONTROL DE ATENCIONES

Laura Zapata

21/07/2025

SEGUIMIENTO INASISTENCIAS - CAPACITACION GESTION
DOCUMENTAL

22/07/2025

CIERRES HS DE LA CAJA2 ALA 10

23/07/2025

CIERRES HS DE LA CAJA11 ALA 20

24/07/2025

CIERRES HS DE LA CAJA21 A LA 29

25/07/2025

ACOMPANAMIENTO AL SERVICIO

26/07/2025

ENVIO DE EGRESOS Y CONTROL DE ATENCIONES

Cordialmente,
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1/8/25, 3:32 p.m. Correo: Comedor Arborizadora - Outlook

Laura Valentina Zapata Gasca - Jenny
Paola Guzman Barreto

PROFESIONALES SOCIALES
CONVENIO 8733/2024 COMEDORES

Instituto Distrital para la Proteccion
de la Nifiez y la Juventud
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1/8/25, 3:33 p.m. Correo: Comedor Arborizadora - Outlook

ﬁ Outlook

REPORTE DE ACTIVIDADES EFECTIVAS DE LA SEMANA DEL 21 AL 26 DE JULIO DEL 2025,
PROYECCION SEMANA DEL 28 DE JULIO AL 02 DE AGOSTO DEL 2025

Desde Comedor Arborizadora <comedorarborizadora@idipron.gov.co>
Fecha Lun 28/07/2025 10:33 AM
Para Maria Luisa Sanchez Lopez <marial.sanchez@idipron.gov.co>

Cordial Saludo

Nos permitimos realizar reporte de actividades programadas para la préxima semana y las ejecutadas en
Comedor Comunitario.

PROYECCION SEMANA DEL 28 DE JULIO AL 02 DE AGOSTO DEL 2025

Jenny Guzman

CAPACITACION DE GESTION DOCUMENTAL

28-07-2025

29-07-2025 | IMPRESIONES CIERRE DE HS EN DISTRITO

30-07-2025 | ACOMPANAMIETO AL SERVICIO

31-07-2025 | INFORME FINAL DE AGRICULTURA

01-08-2025 | TERMINACION DE HOJAS DE CONTROL

02-08-2025 | ENVIO ACTUALIZACION FICHA SIRBE, REPORTE DE
ACTIVIDADES, CONTROL DE ATENCIONES

Laura Zapata

SEGUIMIENTO ASISTENCIA- ENTREGA HS A LA
SUBDIRECCION

29-07-2025 IMPRESIONES EN DISTRITO

28-07-2025

30-07-2025 ENTREGA DE DOCUMENTOS

31-07-2025 ACOMPANAMIENTO AL SERVICIO
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1/8/25, 3:33 p.m. Correo: Comedor Arborizadora - Outlook
01-08-2025 TERMINACION DE HOJAS DE CONTROL

02-08-2025 ENVIO DE EGRESOS Y CONTROL DE ATENCIONES

ACTIVIDADES EJECUTADAS

Jenny Guzman

CAPACITACION GESTION DOCUMENTAL

21/07/2025

22/07/2025 | CIERRE HOJAS DE CONTROL CAJAS DE LA2 A 10 S

23/07/2025 | CIERRE HOJAS DE CONTROL CAJAS DE LA 11 A 20 S

24/07/2025 | CIERRE HOJAS DE CONTROL CAJAS DE LA 21 A 29 NO

25/07/2025 | IMPRESIONES DISTRITO NO

26/07/2025 | ENVIO ACTUALIZACION FICHA SIRBE, REPORTE DE S
ACTIVIDADES, CONTROL DE ATENCIONES

Laura Zapata

21/07/2025 | SEGUIMIENTO INASISTENCIAS - CAPACITACION GESTION | SI
DOCUMENTAL

22/07/2025 | CIERRES HS DE LA CAJA2 ALA 10 S

23/07/2025 | CIERRES HS DE LA CAJA 11 A LA 20 S

24/07/2025 | CIERRES HS DE LA CAJA 21 A LA 29 S

25/07/2025 | ACOMPANAMIENTO AL SERVICIO S

26/07/2025 | ENVIO DE EGRESOS Y CONTROL DE ATENCIONES S

Cordialmente,
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1/8/25, 3:33 p.m. Correo: Comedor Arborizadora - Outlook

Laura Valentina Zapata Gasca - Jenny
Paola Guzman Barreto

PROFESIONALES SOCIALES
CONVENIO 8733/2024 COMEDORES

Instituto Distrital para la Proteccion
de la Nifiez y la Juventud

https://outlook.office365.com/mail/id/AAQKAGNhNzNjODJKLTg5NzUtNDIKNSO05Y2EXLTUWZ]FhMTM1YmISOQAQALXfXCK6PXhJilZvufBdSow%3D 3/3



